
Využívejte všechny výhody 
cloudových služeb

Školení
Microsoft 365

ŠKOLENÍ (začátečníci/pokročilí) PRODUKTY ROZSAH

Microsoft 365 workshop
M365 Business Standard

M365 Business Basic
M365 Business Premium

5 hodin

Možnosti spolupráce, řízení týmů a projektů 
v Microsoft Teams

M365 Business Standard
M365 Business Basic

M365 Business Premium
Microsoft Teams

4 hodiny

Práce se soubory v moderních nástrojích

M365 Business Standard
M365 Business Basic

M365 Business Premium
Microsoft OneDrive

Microsoft Sharepoint
Microsoft Teams

3 hodiny

„Svatá trojice“ moderního zaměstnance 
Outlook, Teams, OneDrive 

M365 Business Standard
M365 Business Premium

Microsoft Outlook
Microsoft Teams

Microsoft OneDrive

3 hodiny

Efektivní práce s poštou v Microsoft Outlook
M365 Business Standard
M365 Business Premium

Microsoft Outlook
3 hodiny

Úkoly a jak se v nich neztratit

M365 Business Standard
M365 Business Basic

M365 Business Premium
Úkoly v Outlook

Microsoft Planner
Microsoft To-Do

2 hodiny

Školení na míru dle vašich představ Dle výběru 3 hodiny

Příprava videonávodů a školících materiálů individuálně

Pomůžeme ve vaší společnosti prosadit využívání 
Microsoft 365. Ukážeme zaměstnancům, jak pracovat 
moderně v moderní době. 
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Pošta Týmy Plánovač Formuláře ÚkolyOsobní 
uložiště

Sdílené 
uložiště

MICROSOFT 365 WORKSHOP

* Po školení obdrží každý účastník E-learning materiál s popisem nástrojů Microsoft 365 včetně jednoduchých návodů.

NOVODOBÉ MOŽNOSTI SPOLUPRÁCE, 
ŘÍZENÍ TÝMŮ A PROJEKTŮ V MICROSOFT TEAMS

Týmy Plánovač

PRÁCE SE SOUBORY V MODERNÍCH NÁSTROJÍCH

TýmyOsobní 
uložiště

Sdílené 
uložiště

EFEKTIVNÍ PRÁCE S POŠTOU V OUTLOOK

Pošta

„SVATÁ TROJICE“ MODERNÍHO ZAMĚSTNANCE – 
OUTLOOK, TEAMS, ONEDRIVE

Pošta TýmyOsobní 
uložiště

ÚKOLY A JAK SE V NICH NEZTRATIT

Pošta Plánovač Úkoly

ŠKOLENÍ NA MÍRU DLE VAŠICH PŘEDSTAV

Školení
Microsoft 365
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Přehledy 
osobní 

produktivity

Přehledy 
osobní 

produktivity

Přehledy 
osobní 

produktivity

Rezervační 
systém

Podniková 
sociální síť

Moderní 
prezentace


